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A tutti 1 dipendenti
Lupiae Servizi S.p.A.
loro sedi

p.c. -~ Ai Sigg.ri Coordinatori
l.p.m.

Oggetto : Comunicazione. Codice disciplinare personale dipendente e Piano Triennale di
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 2017 -2019.

Con la presente si comunica a tutti 1 dipendenti in indirizzo, che sono stati pubblicati sul
sito istituzionale della societa, il codice disciplinare del personale dipendente, e, il Piano Triennale
di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza per il triennio 2017-2019. Si invitano i
dipendenti a prenderne visione, al fine di averne piena conoscenza.

La societa, con il primo regolamento, disciplina gli obblighi del dipendente nello
svolgimento dell'attivita lavorativa, con espresso richiamo al comportamento, al rispetto dell'orario
di lavoro, alla rilevazione delle presenze, alla comunicazione e documentazione delle assenze a
qualsiasi titolo determinate, ai periodi di ferie, e ai permessi ROL, con relative modalita di richiesta
e tempistica.

L'inosservanza delle norme comporta l'applicazione della sanzioni disciplinari previste
dalla legge, dal CCNL , e dallo stesso regolamento.

Si ribadisce e si rammenta, quanto gia precisato con le note del 3.2.2016 prtot. n. 96,
avente ad oggetto: richiamo all'osservanza delle regole in materia di orario di lavoro; nota prot. n.
750 del 29.7.2016, avente ad oggetto: nuovo richiamo all'osservanza dell'orario di lavoro, delle
attestazioni di servizio, nonché delle procedure di firma e trasmissione dei fogli di presenza
giornaliera, all'ufficio del personale.

Si coglie 'occasione per comunicare che ogni dipendente (anche coloro che hanno un
contatore ferie negativo), potra godere, per 1'anno in corso, delle giornate di ferie nel limite legale,
rispettando le procedure per la richiesta.

Distinti saluti
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